Direccion de Area Territorial

eafiofl Madrid Capital Servicio de Centros Publicos y
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de Madrid | Y UNIVERSIDADES

OBTENCION DE CERTIFICADO SUSTITUTORIO
DE TiTULO ACADEMICO NO UNIVERSITARIO

Con este tutorial le ayudamos a obtener tu certificado de estudios no universitarios con
cddigo seguro de verificacion para que cualquier persona o entidad pueda comprobar su
autenticidad. Accede a la siguiente pagina:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=104
(Mantenga presionada la tecla Control y haga clic en el enlace para que le redirija automaticamente).

Haga clic en el botén “Acceso al servicio online”

Inicio | Ministerios [SERTELEIRSILEREYLY Prensa |Educacion| Cultura | Deporte
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En la pagina que se abre, haga clic en el botén “Acceder” al sistema Cl@ve.
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E i‘ﬁi wms Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Para problemas de acceso, consulte la Ayuda

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios « wma

O Informacion convocatoria

Acceder con ci@ve |+informacion
cl@ve

Plazo de presentacion: W Abierto @ Cerrado

Seleccione el método de identificacion. Si tiene instalado un certificado digital, o tiene
lector de DNI y conoces las claves (1), sera la forma mas comoda. En caso de no tenerlo,
selecciona Cl@ve PIN (2). Necesitaras en este ultimo caso, tener a mano el teléfono moévil y el
DNI (si es un uso puntual y quiere evitar el registro en la aplicacién, deberd indicar el DNI y elegir
la opcién “usar el navegador para obtener el PIN y recibir un SMS).
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Una vez que haya accedido, se mostrara una pagina con los datos del titular. Para
visualizar los titulos registrados, haga clic en “Acceso solicitud”.

E e s Sede electrénica
Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

G Refrescar informacion » Volver

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios w2

Niimero total de solicitudes en la pagina: 1 de 1

Solicitante: [

» Codigo solicitud: IUMNENNN » Estado: REGISTRADO

» Fecha creacién: 121042019 11:27:17 » Fecha confirmacién: 12/042019 11:27:17

» Fecha registro: 121042019 11:27:17 » Fecha titima modificacién: 12/04/2019 11:27:17
» Observaciones:

Para consultar sus titulos no universitarios ejecute la accion Acceso solicitud.

Acceso solicitud

Ntmero total de solicitudes en la pagina: 1 de 1

A continuacién, vera la relacion de titulos no universitarios que estan disponibles. Para
poder crear el certificado de alguno de ellos, tendra que ir a la pestafia de “Autorizaciones”.
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Estd usted en: » Sede electronica Titulos Oficiales v \"31 )
¥ A
Titulos Oficiales ‘

Datos personales
Nombre completo

T ~

Nam. documento

Titulos no i Crear incidencia

Titulos no universitarios

Denominacion N° Registro Fecha exp.

Bachillrato o 15un1994
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Y hacer clic en “ARadir autorizacion”.

Datos personales
Nombre completo

Num. documento

Autorizaciones  Crear incidencia

Afadir autorizacion

- - : Acci
Denominacién Creacion Validez Ticket acceso celones

A continuacidn, en la ventana que se abre, realizar las siguientes actuaciones:

Dar un nombre a la autorizacién. Podra darle el nombre que desee.
Indicar una fecha de caducidad de la autorizacidon. Permite un maximo de 1 afio.
Seleccionar el titulo a certificar haciendo clic sobre él mismo. Se sombreard en azul.

AW e

Hacer clic en el botén de traslado del titulo para pasarlo a la casilla de la derecha. En
caso de error, volver a seleccionar el titulo y devolverlo a la izquierda.

5. Cuando el titulo correcto esté en la casilla de la derecha, hacer clic en “Anadir”.

Edicion de autorizaciones

Denominacion @

Oposiciones ayuntamiento

Vilida hasta @

12/04/2020

3 Titulacion disponible Titulacion incluida

Jachillerato

_ 5

Esto nos devuelve a la pantalla de inicio en la que se relacionaban los titulos. Volver a
hacer clic en “Autorizaciones” para poder ver nuestro certificado.

En esta pagina podemos DESCARGAR EL PDF con el certificado (1), CREAR EL CODIGO QR
para poder leerlo con un dispositivo mévil (2), MODIFICAR LA AUTORIZACION (3) o ELIMINAR LA
AUTORIZACION (4). Para poder presentarlo ante algin organismo, recomendamos la opcién 1,
que sera la que explicaremos a continuacion.
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Autorizacion. Se afadio correctamente la autorizacion Oposiciones ayuntamiento

Jatos personales

Jombre completo ]
{am. documento I
Titulos no universitarios 2 i Crear i

Autorizaciones sobre titulos

Denominacién Creacion Validez Ticket acceso

Oposiciones ayuntamiento 12/abri2019  12/abri2020  770c88ceasc N

Servicio de Centros Publicos y
Servicios Escolares y Complementarios

1 3

\ Acciones
, Bachillerg

2 4

53

Al hacer clic en el botdn de PDF (1), se genera un documento como el que se muestra a
continuacién. En la parte superior del mismo encontramos los datos referidos a la titulacién,

relacionados con la persona que la posee.

- Nombre y apellidos del titular.
- Numero de documento de identificacion.
- Fecha de nacimiento.

- Titulo que se posee, centro en el que se obtuvo, datos registrales del titulo y fecha

de obtencion.

En la parte inferior encontramos una serie de cédigos alfanuméricos, el denominado
Cadigo Seguro de Verificacidon (CSV), que es el que permite comprobar el registro del titulo en la
pagina del Ministerio, y son los que dan validez al certificado. Se indican, adema3s, instrucciones

para realizar la consulta.
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Nombre y apellidos: [
Numero de documento: [N  Fechade nacimiento: [

Titulo:

Bachillerato

Nota

Centro: I
Folio / Libro / Orden [
Fechadefin: [

~.

Datos identificativos del
titular y de registro del titulo

Cddigo seguro de verificacion (CSV) e
indicaciones para la comprobacién

Esa nformacién puade ser verifads teciando o o 70 -
LS L L S—

Tengo un titulo no universitario y no aparece en el listado.
éPor qué sucede esto? ¢Qué tengo que hacer?

Lo mds probable es que, cuando se registrara el titulo en la base de datos de Ministerio,
no se incluyera el DNI o haya un error en el mismo, por lo que la blusqueda no arroja ningun
resultado. Esto solo significa que la aplicacion no tiene el dato que necesita para buscarlo.

En el caso de que esto le suceda, si sus estudios son actuales (LOGSE o LOE/LOMCE),
debe ir al centro donde los finalizd. Si sus estudios son antiguos (Estudios Primarios, E.G.B.,
BUP...) puede ir al centro donde los finalizé o realizar la gestidn a través de registro, electrénico
o presencial, adjuntando copia de su DNI y presentar la solicitud debidamente cumplimentada
y firmada.
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