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Dada la variedad de franjas horarias que existe en este tipo de centros, el estilo de creacién de horarios va a ser algo
muy personal, en funciéon de las necesidades de cada uno.

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Ademas de Pefialara, que es un Gestor de Horarios que los centros pueden utilizar si lo desean, existe la opcién de
informar los horarios directamente en Raices. Veamos cédmo se hace a través de algun ejemplo.

CREAR LAS PLANTILLAS HORARIAS (Direccion)
Supongamos que tenemos sesiones (tramos/periodos) de 30 minutos y de 60" y de 90'...

OPCION 1- Sesiones iguales. Imaginemos que todos los profesores/as tienen una sesién de 30 minutos el lunes a
primera hora y otra de 30’ a segunda y una de 60’ a tercera, etc., es decir, que todos los profesores/as coinciden
en la duracion de sus sesiones.

En este caso, podriamos hacer una sola plantilla poniendo esos tramos horarios:

Tramos L M X J \Y

15:00 - 15:30

15:30 - 16:00

16:00 - 17:00

Cada profesor/a tendria su horario con esos tramos.

OPCION 2- Sesiones diferentes. Imaginemos que las clases de los profesores/as no coinciden en duracién, es
decir, cuando uno tiene una sesién de 30’, otro esta teniendo una sesion de 60’ y otro de 45’, etc.

En este caso, una de dos:
a) Hacemos una sola plantilla con todas las sesiones que duren la fraccion minima de tiempo necesaria. Por
ejemplo, todas las sesiones de 30 minutos, lo cual valdria para las que durasen 30’ y para las que
durasen 60’ (cogiendo dos seguidas), y para las que durasen 90’ (poniendo tres seguidas), etc.

b) Hacemos plantillas diferentes (una con tramos de 30’, otra de 15/, etc.) y las rellenamos de manera
combinada (en la de 30’ informariamos las sesiones que durasen 30’, 60’, etc., en la de 15, las que
durasen 15, 45’ etc.). Los profesores/as tendrian diferentes hojas en su horario (una por plantilla). Se
recomienda crear las menos posibles, pues esto facilitara su manejo, su aparicién en el D.O.C,, etc.

Una vez tomada la decision, con el perfil “Direccién” crearemos las plantillas sobre las que se asentardn los horarios.

Centro > Calendario y Jornada > Jornada escolar

Plantillas de jornadas escolares *-1" L

HuzvaFhmih

CREAR PLANTILLAS (Direccion)

Hay dos opciones: copiar las ya creadas o crear nuevas.

Nueva Plantilla ‘{'L_, @ !r{}a—‘ Copiar Jornada

COPIAR JORNADA

Sirve para copiar jornadas que ya estén creadas, bien traspasando las de afios anteriores y asi no tener que crearlas
de nuevo, bien replicando las de un mismo afio escolar (si ya hemos creado las de una plantilla y queremos copiar
sus mismos tramos en otras plantillas que tangamos).
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e Traspasar las de afios anteriores
escolares del centro

Ao académica: 20222023 At weadécko de argen: - 20212002 v o9 Pondremos, en el Afio académico de origen, el curso
desde el que queremos copiar, por ejemplo, el curso

loenada e<colar de origen: ©  35min v
anterior.
leenada escolar Misca 15 minutes . , . ~
e Diremos desde qué plantilla, de ese afio, queremos hacer
Fecha de micio: -~ 01/08/2022 “,“ Fecha de fmx

la copia.
e Le pondremos nombre a nuestra nueva plantilla.

Tramos candicdatos Tramos selecoonados

e Revisaremos que las fechas sean las correctas.

G 9915 (200-515)

4 915-9.30 (%15-9:30) e Al pulsar “Aceptar” tendremos la nueva plantilla creada,
930-%45 (%30-9:45) .

¢ M0EAs 100 ya con sus tramos horarios.
101015 Q000101

P 10:45-10:30 (10:15-10:30)

« 10307045 (1030 101.45)

104511 (10451100}

e Replicar las de una plantilla del mismo aiio

Si en el Afio de origen ponemos el curso vigente, podemos replicar una plantilla ya creada, con sus tramos incluidos,
dandole otro nombre.

Una vez creadas, pulsando sobre cada una de ellas podremos entrar en su “Detalle” para modificar algo (no
recomendable si ya se han informado los horarios de los profesores), o Borrar (no se podra borrar si ya se han
informado los horarios de los profesores)

NUEVA PLANTILLA

Al pulsar sobre “Nueva Plantilla” E, el sistema nos pedira que le pongamos un nombre y que definamos el tipo de
jornada para cada plantilla. No olvidemos pulsar el botén “Aceptar” cada vez que creemos una:

Jornada escolar del centro @

S dfeny

Alarda v Tnetars
& terdes y ¥ matanas
A reafonw tn Bale

S realvay y 4 wyae

3 rrafanm y 4 tedes

fipa de jornada escolar - T 5
pa de jornada la 5 tardhes 1 rafiny

y hotare

fecha de inveo del horano regular def centro; * 01,/08/2021 3 tarde
3 s v 2 maares

Eares

3 turchen v 4 matetas
5 tarde % mvtatac

Ferhe de Bin del horane regular del contro ' 11 om022

e Plantilla horario: le pondremos nombre a las diferentes plantillas. Por ejemplo:

o "Musica 15 minutos" > (valdria para sesiones de 15, de 45' cogiendo 3 sesiones seguidas, etc.)
o "Musica 30 minutos” - (valdria para sesiones de 30’, de 60’ cogiendo 2 sesiones seguidas, etc.)

e Tipo de jornada escolar: elegiremos la jornada escolar en la que van a estar enclavadas nuestras plantillas
horarias (cuantos dias y en qué momentos de dia). Por ejemplo, 5 tardes y 5 mafianas.

e Fechas: cotejaremos y corregiremos, si fuese necesario, las fechas de la pantalla. 0OJO: conviene abarcar todo
el afio escolar porque, una vez creadas, si las modificamos (pues pulsando sobre ella se puede entrar en el
Detalle y modificar, o se puede borrar) y ya hemos hecho los horarios de los profesores, el sistema procederad
a actualizar los periodos de aplicacidon de todas aquellas actividades definidas en el horario del personal del
centro cuya fecha de inicio sea anterior a la fecha de inicio que pongamos o cuya fecha de fin sea posterior a
la fecha de fin que pongamos.

Cuando terminemos, podremos ver las plantillas creadas. Pulsando sobre cada una de ellas, podremos entrar en su
“Detalle” para modificar algo (no recomendable si ya se han informado los horarios de los profesores), o Borrar (no
se podra borrar si ya se han informado los horarios de los profesores)
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Plantillas de jornadas escolares ERN €

Ao academico: ©  2022-2023 v

Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio Fecha fin

Muslca 15 minutos 5 tardes y 5 mananas 01/09/2022 31/087202%

Muisica 30 r des y 5 mananas 01/09/2022 31/08/72023
Detalle

Borrar

En “Detalle” también hay un botén que Si deberemos usar para definir los tramos horarios.

DEFINIR TRAMOS HORARIOS: sesiones/periodos (Direccion)

Si hemos usado la opcidn de copia, ya los tendremos definidos. Podremos modificarlos entrando en el “Detalle” de
cada plantillay, pulsando sobre cada tramo, “Editar”.

Si hemos usado la opcién de nueva plantilla, tendremos que definir los tramos horarios. Para ello entraremos en
“Detalle” y, a continuacion, pulsaremos “Nuevo tramo horario”:

Jornada escolar del centro ! <o
Nuevo tramo horario

Afo académico: 2022-2023

Plantilla horano: *  Musica 30 minutos

Tipo de jornada escolar: * | S tardes y 5 mafanas v
Fecha de inicio del horario reqular del centro: *  p109/2022

Fecha de fin del horatio reqular del centro: * 31/08/2023

En este caso, como hemos escogido la plantilla de sesiones de 30 minutos, asi crearemos los tramos: de 30’.

Tramo horario Q<

Afc académico: 2021-2022

Plantilla horana: Musica 30 minutos

Tramo: ~ 12:00 - 12:30

Hora inicio: © 12:00 Horafin: © 12:30

Minutos que computa: © 30 Recreo [

0JO Los minutos que computa deben estar bien informados. Por defecto sale 60’. En este caso hay que poner 30’.

Una vez definidos los tramos en cada plantilla, ya podremos informar los horarios.
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INFORMAR EL HORARIO REGULAR DE CADA PROFESOR/A (Profesor o Direccién)

Lo primero es saber que, para poder hacer los horarios correctamente, han de estar creadas las unidades y
asignando el alumnado a cada una de ellas (de esto se encarga el Equipo Directivo).

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Los horarios, en Raices, se hacen en torno a cada profesor/a. Por ello se han de informar en cada uno de ellos/as
(para lo cual deben estar previa y correctamente informados en Raices):

Esto lo puede hacer el Equipo Directivo con el perfil “Direccién”
Personal > Personal del centro > Pulsando sobre cada profesor, elegir Horario regular

B Plescres de Musica y Artes Escenicas
Detalle del profesor/a -

{
Materias que imparie

|

Alumnoglas def profesor

pero también cada profesor/a con su propio perfil
Personal > Horario > Regular

Elegiremos la Plantilla Horaria que nos interese

Plantilia horaria  Musca 30 rmenutos v

y marcaremos esta casilla si ha lugar:

Horario adaptado para hacerlo compatible con las necesidades derivadas del cuidado de hijos menores a cargo que estén afectados por cancer u otra
enfermedad grave

Tendremos que rellenar cada uno de los tramos (casillas) del horario.

Tramo horario Lunes Martes Misrcabes Juwves Viernes

9930
(Computar Xim)
4:30-10
(Compata 30m)
10-10:30
Computa 30m)
3o
(Compatx 30m.)
111130
Compune 30m)

Para ello pulsamos sobre el boton “Nueva actividad”:

Horario regular

| Nueva actividad

Profesor/a DNI/Pasaporte
Ano acadermicos 20212022 v Puesto de trabajo.  Piano-Profesores de Misica y Artes Escénicas
Plantilla horana: Masica 30 mivutos v

El sistema nos llevara a la siguiente pantalla:

Actividad del horario regular del profesor/a

Actecias

= — |
Alc scademracn T 20 Buerz de matiga Tao-Srofesmms e Musca y Aces fssnss

Varttie rone Vinns A0 meraac

Eapx © Cuslzuans v Actodes T Doceess "

Msarar Of 3i-0amot candanee g Todes S0k kot wmaTon S2d3 (3% N9 waass

* Las casillas con asteriscos anaranjados son de obligada cumplimentacion.
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En este momento podremos elegir dos maneras de hacer el horario: eligiendo las unidades o eligiendo a los
alumnos/as.

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

e Hacer horario por Unidad — recomendada para tutores / clases individuales o muy poco numerosas
Elegiremos la etapa y una actividad del desplegable (Docencia, por ejemplo)

Actrwdad: Oocencia b

A continuacion, elegiremos qué tramos candidatos queremos ver como candidatos a ser seleccionados. Si es la
primera actividad, elegiremos ver todos, pero si ya llevamos varios usados, podemos elegir ver, o esos, o los que
faltan por ser elegidos y asi facilitar la tarea.

Mostrar los dias-tramos candidatos: @ Todos () Sélo los usados (7) Sélo los no usados

La seleccidn de tramos la haremos al final, asi que la explicaremos luego, pero tenemos que tener en mente el
tramo/s que estamos informando, Por ejemplo, el lunes a primera y segunda hora.

Ahora ponemos el edificio y la dependencia en la que se vaya a hacer la actividad.
Luego elegimos “Por unidad”: @ Por unidad () Por alumno

Cumplimentaremos, a continuacidn, los datos del apartado “Unidades y materias” utilizando los diferentes
desplegables.

e Unidad: elegimos la unidad que va a estar en esa clase (vayan a estar todos los alumnos/as de esa unidad,
solo unos pocos o incluso uno solo). Por ejemplo, PIANO I.

e Curso: luego elegiremos un curso de esa unidad (recordemos que las unidades pueden estar formadas por
varios o incluso todos los cursos de la especialidad), que tenga alumnos/as que hayan de estar en estas
sesiones (lunes a primera y segunda hora). En este caso escogemos 12 Curso de E.E.M.

e Materia: elegimos la asignatura para ese curso y tramos horarios.

Unidades y materias

Unidad: Piano 7 w Curso: 12 Curso de EEM. (Piano)

Materia:  Piano |, Grupo: Comunes; N° Créditos "

Para hacerlo efectivo, hay que pulsar el botén “Afiadir” JEEEE . Al hacerlo se volcara en el recuadro la seleccién
hecha (aunque no se grabard hasta que se termine y se pulse “Aceptar”):

Urvdades y materas implicodas

Plano 7-1¢ Curso de EEM, (Panc)-Fano | Grupo: Comunes, N* Criditos:

Si tenemos alumnos/as mezclados, de mas unidades o cursos, tendremos que repetir luego la misma operacién con
cada unidad y curso. Si son demasiados, conviene hacer el horario Por alumno/a (explicado después).

Por eso, antes de pulsar “Afadir”, decidamos si queremos utilizar la siguiente opcién “Asociar las materias a todas
las unidades”: asaciar las materizs 2 sdas las wridades [0, porque si la seleccionamos, bastard con elegir cualquier unidad y
curso, ademas de la materia y entonces, al pulsar “Anadir”, automaticamente habremos seleccionado todas las
unidades y cursos de ese instrumento. Es como un efecto “réplica”.

0JO Si previamente hemos afiadido una sola unidad y luego decidimos usar este check, tendemos que quitar primero la que
hemos puesto, para que funcione m
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Por ejemplo, si elegimos Piano 7 y 12 Curso de E.E.M. y la materia Piano |, saldran seleccionadas todas las unidades
de Piano y todos los cursos de piano, no solo los elegidos. Asi, luego, se mostraran todos los alumnos/as de piano del
centro, para elegir a los que queramos (los que tengan clase de Piano | a esas horas). Puede ser que solo asistan
algunos alumnos/as de esa unidad y curso, o todos. Eso se determina después, con la asignacion del alumnado.

Todo esto es util si tenemos mezclados alumnos/as de unidades distintas y /o cursos distintos, para no tener que ir
unidad a unidad y curso a curso, pero si la mezcla es muy grande, conviene hacer el horario Por alumno/a (explicado
después)

Una vez informado que van a asistir a Piano |, la unidad/es elegida/s y el curso/s seleccionado/s, ya podriamos poner
los tramos horarios en que va a dar la clase

Dias-tramos candidatos; Dias-tramos seleccionades: . . . .
B YO (Tan - oy w9930 > Si .tuwesemos los mismos alumnqs/as yla m|§r31a
LUNES-10:30-11 LUNES-9:30-10 asignatura en otros tramos horarios, los elegiriamos
LUNES-11-11:30 > también y asi lo hariamos de una sola vez. Por
'L‘L’:g:;%; < ejemplo, esta misma clase la tenemos también los
LUNES-12:30-13 » miércoles y los viernes. Elegiriamos también esos
LUNES-13-13:30 « tramos y saldria en todos ellos.

LUNES-13:30-14 = >

Al terminar hemos de pulsar “Aceptar” para que se grabe todo.

De este modo, habremos rellenado esas dos casillas con la actividad elegida y para las unidades y materias
seleccionadas, es decir, en ese horario se impartird docencia de la materia seleccionada al alumnado de las unidades
y cursos seleccionados:

Tramo horario Lunes

Pang 7.7 El formato de cada celda es: Nombre de la unidad / Abreviatura de la
materia y n° de alumnos/as que pertenecen a esa unidad.

< 1N

9-430° T . . . f T e e
cboita- g A Con el boton “Nuevo horario grafico” [«L__||I'" % © <+ lo veremos de otro
mOdO Fhrsu e Uy
A0S
Tramo horaric Lusmes Martes
> Plaro 7/P11 (1% Curs =
- Piaro 7/ 11 12¢ Cur
= 9-230 iComputa; 0m)  Pisno 11/ 1 [19 Cul
ALLA 1
%3010 'I
Komputa: 30m) Paaro 7P (1% Curs *
Pigno /M0 27 Cur

9:30-10 (Computa 30m)  Plaso T/ | [15Cu

ALLA Y

Con cada tramo tendremos que hacer lo mismo. A veces podremos rellenar varios tramos con la misma actividad y
otras veces solo uno, dependiendo de si tenemos o no la misma asignatura para las mismas unidades.

Pulsando sobre cada tramo, podremos ver su “Detalle” (y modificar cosas), “Borrar” la informacién de ese tramo, o
ver a los “Alumnos/as” alumnado de cada unidad seleccionada:

ajul
Detalle
Borrar
Alumnos/as

|eo |2
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- ALUMNOS/AS (Profesor o Direccion)
Cabe profundizar en esta opcidén que emerge al pulsar sobre cada tramo horario, ya que nos permitird ver a
los alumnos/as que hay en cada una de las unidades que hayamos incorporado a ese tramo horario
consultado.

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Alumnado de un profesor en un tramo horario

Profesor/a; DNi/Fasaporte:

Alc académcor 202t 7022 Puesto de tabajor Lengune Musical-Profesores de Miinica y Artes Escénicas

Actradad: Docencia Dia-Tramex  Lunes- 500 - 930

Penodo a¢ aplicacdn de 3 actividack Desder  0LDA2021 Haste 31/0872022

Unicdad y materia Aqui iremos escogiendo cada unidad que hayamos puesto en el tramo horario y debajo

veremos a su alumnado (el n2 que apare entre paréntesis en el Dia- Tramo elegido)

Alumnos/as canddatos/as Alumnos/as & 104 gue imparte clase

seleccionada. Por defecto salen todos seleccionado (en el cuadro
de la derecha), pero podemos quitar los que queramos,
manddandolo al cuadro de la izquierda, usando las flechitas.

o

> 2l |-

< Aqui veremos el nombre de los alumnos/as de la unidad
»

«

En cada unidad escogida arriba, saldran sus alumnos/as
correspondientes.

Estos alumnos/as pasaran a ser considerados alumnos/as del profesor en cuestidn, tras realizar una sencilla
actuacién que veremos en el apartado “Mis alumnos/as”

e Hacer horario por Alumno/a — recomendada para profesores de materias colectivas
Los profesores de materias colectivas, con alumnado de varias unidades y cursos, como los profesores de lenguaje
musical o coro, por ejemplo, tendrdn mucha mayor facilidad de hacer su horario si usan esta opcién.

Elegimos “Por alumno” () Por unidad (@) Por alumno

Seleccionaremos la etapa y una actividad del desplegable (Docencia, por ejemplo)

Actnudad: ©  QDipcencia .

A continuacion, elegiremos qué dias-tramos candidatos queremos ver como candidatos a ser elegidos. Si es la
primera actividad, elegiremos ver todos, pero si ya llevamos varios usados, podemos elegir ver, o esos, o los que
faltan por ser elegidos y asi facilitar la tarea.

Mostrar los dias-tramos candidatos: @ Todos () Sélo los usados () Sélo los no usados

La seleccidn de tramos la haremos al final, asi que la explicaremos luego, pero tenemos que tener en mente el
tramo/s que estamos informando, Por ejemplo, el martes a primera y segunda hora.

Ahora ponemos el edificio y la dependencia en la que se vaya a hacer la actividad.

Cumplimentaremos, a continuacion, los datos del apartado “Unidades y materias” utilizando los diferentes
desplegables. En este caso, podemos utilizar todos los filtros que queramos, o tan solo elegir la materia y dejar los
demas con “Cualquiera”. Por ejemplo, elegimos “Lenguaje musical”:

Umitydes y maering

Noved Cuguena v BN Cuslouma

(o Cualuen v nesd - Cusluen

Maetia: Lenguape Muucal - 8
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Al pulsar “Refrescar” se mostraran, en el cuadro de la izquierda, todos los alumnos/as del centro que estén
matriculados en lenguaje musical, ordenados alfabéticamente. Con las flechitas, pasaremos a la derecha los que
hayan de estar en esos tramos horarios

Alumnos/as candidatos/as Alumnos/as a los Que imparte dase

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Nyuxo2f Irssrvfee. Thovr
Nxcusq Grywe, Genro
Qo Togrofg, Nz

Si lo preferimos, podemos usar algun filtro, para disminuir el nimero de candidatos.

Una vez informado el alumnado que va a asistir a Lenguaje Musical en ese horario, ya podremos poner los tramos
horarios en que va a dar la clase:

R o NG Diss-tramos seleccionados: Si tuviésemos los mismos alumnos/as y la misma asignatura
E3-eS0-4 - - . - . .7 .z .
LUNES-21-21:30 o '::2’;;3"]‘ en otros tramos horarios, los elegiriamos también y asi lo

> B hariamos de una sola vez.

< : : g
MARTES-11-11:20 » Por ejemplo, esta misma clase la tenemos también los
MARTES-11:30-12 .z . .. .z
MARTES-12-12:30 &« miércoles y los viernes. Elegiriamos también esos tramos y
MARTES-12:30-13 = = saldria en todos ellos.

No olvidemos pulsar “Aceptar” cuando acabemos, para que se graben los datos

De este modo habremos rellenado esas casillas, con la actividad elegida y para el alumnado seleccionado, es decir,
en ese horario se impartira docencia de la materia seleccionada (Lenguaje Musical) al alumnado seleccionado.

Con el botén “Nuevo horario grafico” [« ll'" #: © <= lo veremos de otros modo

FAmu e Uy

Con cada tramo tendremos que hacer lo mismo. A veces podremos rellenar varios tramos con la misma actividad y
otras veces solo uno.

Pulsando sobre cada tramo, podremos ver su Detalle (y modificar cosas), Borrarlo, o ver al alumnado asignado
(cuando lo hayamos hecho):

alu

Detalle
Borrar
Alumnos/as

[

- ALUMNOS/AS (Profesor o Direccién)
Cabe profundizar en esta opcidén que emerge al pulsar sobre cada tramo horario, ya que nos permitira ver a
los alumnos/as que hay en cada una de las unidades que hayamos incorporado a ese tramo horario
consultado y realizar cambios.
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Alumnado de un profesor en un tramo horario

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Profesar/a: DNi/Fasaporte: s
AfC académcor 20217022 Pussto de tabajor  Lengume Musical-Profesores de Misica y Artes Escénicas
Actradad; Docencia Dia-Tramex  Lunes- 500 - $30

Periodo a¢ aplicacdn de 13 actividact Desder 01092021 Haste 31/0872022

Uniclad y materia Aqui iremos escogiendo cada unidad que hayamos puesto en el tramo horario y debajo
veremos a su alumnado (el n2 que apare entre paréntesis en el Dia- Tramo elegido)

Alumnos/as candidatoy/as Alumnos/as a ks que imparte clase

seleccionada. En el cuadro de la derecha salen los alumnos/as
seleccionados y en de la izquierda los candidatos. Podemos quitar
o poner los que queramos, usando las flechitas.

o
>
< Aqui veremos el nombre de los alumnos/as de la unidad
»
«

En cada unidad escogida arriba, saldran sus alumnos/as
correspondientes.

Estos alumnos/as pasaran a ser considerados alumnos/as del profesor en cuestion tras realizar una sencilla actuacion
gue veremos en el apartado “Mis alumnos/as”

MIS ALUMNOS/AS (Profesor)
Una vez configurado su horario, cada docente, con su perfil

Configuracion Simuiacion de Usuario

Perfin Profosarado o - N

ha de hacer lo siguiente:

Alumnado > Alumnado > Seguimiento académico > Mis alumnos y alumnas > Grupo de alumnos/as

= -

Grupo de alumnos/as g T
» Qentg'o ]
=B _Personal

Para sgreper & bos dhantma/as en fumcién del horario ded pooteser y Grcdite o seguimmmts de (on marmms. o3 mecetaio heter Lina Cepes de grupes pubiesdo e o
e 'Aceptes’ Exta operacion poded resficarne cuanda se haya compietado la grebiacion del homario o hage hatsdo digus cambio s 4

Tl

NO EXISTEN DATOS

& o &5
¢ Grupo de alumnos/as R«
f
* Centro
£
* Personal
PN TS {| Purs agiiipar 2 lon aluvaren(oe on hncidn dot barachs dol juahosss y EaciT1a of soypelsionrtn de bus sebisnent, o8 recosaria hacer e (3rgs de grapses pimascle an of
| Alumnado .~ | 1 fuxers Aceptar’ sl spperaciin porkvd caeiitarse crenchs s¢ haps completodn L grshecitn del Iravario 0 haye habide siggin cambis e &
o Nemspin I
i
A L ] i
LA T T T l’
. 2% Corwy 0% EE MLIFweny) Y Sharvasin Fr § VI EGE
Qi o derzsins !: 3 Cono e EEM P/ £ wrenoiien Fard M RE2A002
NSRS 2 Carmt che L9 NUParus) / ) shavenav Flarw 1l R0
A Corwa e LEN JPared) ) R L Vtwra v A2
U —— : o %
harrmie W Cotsn e EF ML Pangd 1 Semaniin P RS0

y entonces ya podra ver los alumnos/as en el otro su punto del menu “Mis alumnos y alumnas”:
10
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Mis alumnos y alumnas
Si faltase algtn

alumno/a, se tendria
que revisar el horario.

» Centro
"
‘ Persanal - A pecEmics 0012002 v

h

O3 Aumnado de tutoriy () Resty ded shamnado

v Abmmado
* Sequimisnto académico

| v Mis aliemnos v alumises |

INFORMAR EL HORARIO NO REGULAR DE CADA PROFESOR/A (Profesor o Direccion)

Guia para informar los horarios en Raices, manualmente.

Personal > Personal del centro

Pulsamos sobre el profesor/a correspondiente y elegimos “Horario no regular”:

Empleado/a DNi/Pasaporte Puesto Ca
Al Voo ouica O Kl U ARes Esokhicas Servira para marcar las actividades
Detalie gai prolesoria | . . . .. -
A ha- Profasores da Musia y Artes Fscaabs variables, sin una periodicidad fija.
Matenss que ynparta ‘
e e Misica Frofesores de MOsica
A B Horas
fas ool /{ scéni
Alurmnosias del poolesor {-" e Actividad somanales (HH:MM)

iml;f.;:u« o Misica y Artes Escdnicas

Al Horario lar
= Actividades no fiias o Irregulares 02:00

Horario no regular rofescees de Mosica y Artes Escénicas

, St SRR Y 7 5 Mt w2
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