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Los usuarios de los centros docentes solo podran acceder a los datos su propio centro. Las acciones que
podran realizar los centros son:

- Elaborar las Propuestas con las solicitudes de titulos y tramitar las propuestas de los centros privados
adscritos.

- Enviar las propuestas a Inspeccion para su revision, visado y posterior envio a la DAT, quien las revisara
y remitird a la Secretaria General Técnica con el fin de que realice las inscripciones en el Registro.

- Subsanar las propuestas o solicitudes erréneas.

- Consultar el estado de las propuestas.

- Consultar las solicitudes y los titulos inscritos en el registro.

- Informar de la fecha de entrega al alumno una vez recibidos los titulos de las DAT.

1. Creacion de Propuestas

La creacién de propuestas se realiza desde la siguiente opcién de menu:
Propuestas = Propuestas y Solicitudes.

Una Propuesta de Titulo puede ser generada a través de las aplicaciones SICE (Sistema Integrado de Centros
Educativos) o RAICES si han trasvasado ya sus datos a este sistema, CEPA (Centros Educativos de Personas
Adultas), GESA (Pruebas libre de Educacidon Secundaria para Adultos) o bien puede ser registrada
directamente a través de la aplicacién GITU (Gestidn Integrada de Titulos no Universitarios).

1.1. Creacion de propuestas en SICE

Alumnos = Evaluacion - Titulos = Peticién de propuesta de titulos (GITU)

% Petician de Prog

B 2ol EsE ele] s

Peticidn de Propuestas de Solicitud Titulos (GITUY

Tipo Ensefianza | -
Certro fzan4arzn [ELouve Afio Propuesta Thulo |
Ensefianza | | =| __Bomar_|

| Titulz Grolinatia €0 Titula Extracrdinariz. €& Grlinaria v Extraordinatiz Buscar I

Alumno Etapa Cicla

Comprabat Alumnes Gl I

1 vl
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1.2. Creacion de propuestas en RAICES

Disponible para los perfiles “Direccién” y “Administracién”

5 }] Centro

Configuracion del centro
Servicios del centro
Consejo Escolar

Propuesta de titulos

Estadistica

1.3. Creacion de propuestas en CEPA

Alumnos = Propuesta de titulos

%8 Envio Propu de Titulos [CEPADGO0S
‘ 44 | 4 | » | (33 '?l Tl \Jl %l Imprimir Prepropuesta | Enviar GITU |x |
— Obli ins
Centro Proponente | | S | Aifio Propuesta |2D11 vI
H.Educativo Prop. |32 |GRADUADO EM EDUCACION SECUNDARIA O W Solicitudes | ]
Centro Fin Estud. | | H° de Propuesta |—|
— Al Prop
F.Calificacion 12 Apellido 2° Anellida Mombre
o -
-
-
-
-
-
- -
Todos Alumnos |

1.4. Creacion de propuestas en GESA

Gestidn 2 GITU: Enviar Propuestas

‘73 Tribunales [{
‘« «r|m SIEIE Alv|x] T
DAT | =l
Descripcion M® Asp. M* Prop.

ALUCHE

|»

L

DAT MADRID CAPITAL
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1.5. Creacion de propuestas en GITU

Propuestas = Propuestas y Solicitudes

o

'gm Propuesta de Titulos [GITUMODZ]
|«|4|> »| T'Tlﬁjl%l i.&l./lxl Sulicitudesl
*Centro Froponente || | Sa | *£fio Propuesta |2D1D vl
Damicilio *N° Propuesta | S |
Localidadl Fecha de Propuesta I
|- Propuesta Ant. Cambio Transf.
D.F'.I P
Unidad de Tramite |3 C.CAA
CENTRO DONDE SE FINALIZAN LOS ESTUDIOS Frovingia [Madnd
*Tipo Ensefianza = DA Tenitorial |
Centra fin de estudios |
Domicilio |
Localidad |
f
oF.| Mivel Educativo | ||

Cuando se genera una nueva Propuesta deben especificarse los siguientes datos:

- Centro Proponente: es el centro que realiza la peticidn de titulos y que va asociado al login del usuario
con el que se accede a la aplicacidn.

- Afo de la propuesta: por defecto muestra el afio actual. Se modifica pinchando en el combo
desplegable.

- Numero de la propuesta: una vez cumplimentado el tipo de ensefianza, mostrara el siguiente numero
de propuesta para el centro y afio seleccionado.

-  Tipo de ensefanza: se desplegaran los posibles valores: LOE (incluye también los LOMCE) o LOGSE.

- Centro Fin Estudios: este dato no coincidird con el del centro proponente cuando se trate de
ensefianzas para las que el centro privado o privado concertado se encuentra adscrito al publico.

- Nivel educativo: puede seleccionarse desde una lista de valores.

- Propuesta Ant. Cambio Transf.: se marca cuando se trata de propuestas de titulos o duplicados de
estudios finalizados con anterioridad al 1 de julio de 1999, fecha en que se produjo la transferencia
de competencias en materia educativa a la Comunidad de Madrid.

Si se tratara de expedicidn de titulos sujetos a tasas, se deberan abonar en el impreso establecido
por el Ministerio, que sera quien finalmente realice la impresidn de los titulos.

NOTA: Los titulos correspondientes a las propuestas de septiembre de 1999 de Educacion
Secundaria Obligatoria también las realizé el Ministerio de Educacion y se tramitan, por tanto,
como anteriores al cambio de transferencias.

7

Una vez incluidos los datos, al pulsar el botén “validar” ¥ se guardaran para su posterior tratamiento.
Salvo para el nivel educativo 17 (LOE), no se podran generar nuevas propuestas con el mismo nivel
educativo en un mismo afio si existe una pendiente de enviar a Inspeccidn. Tampoco se puede crear una
nueva propuesta si ya existe alguna creada sin incorporar solicitudes.

Desde esta misma pantalla se puede también modificar o eliminar (si aun no han sido enviadas) y consultar

la propuesta generada u otras existentes. Solo se podra eliminar una propuesta si no tiene solicitudes
asociadas.
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2. Creacion de Solicitudes

Posteriormente a la creacidon de una propuesta, deben incluirse las solicitudes de la misma. Para ello se

pulsara el botdn | Soleiudes | qa |5 pantalla de Propuesta de Titulos a la que se ha accedido a través de la opcidn
de menu Propuestas y Solicitudes.
En la pantalla Solicitudes de la Propuesta se recogerdn las solicitudes incluidas en la propuesta y dard acceso
a la creacidn, eliminacion, consulta y modificacién de solicitudes, siempre, obviamente, que la propuesta no
haya sido enviada a la Inspeccion.

licitudes de la Propuesta [GITUMOOZC]

EEEE EEDE DEE

*Ceniro Proponente [26000522 [ANTONIO MACHADOD So | *Afio Propuesta [z2010 vl
M Educativo 15 [FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO *NeFropuesta[f |
Centro Fin E. [28000522 [ANTOMNIO MACHADD F.Propussta [
N Solicitudes [1
I~ Propuesta Ant. Cambio Transf.
— SOLICITUDES -
Excluida
*N° Orden Apellidol Apelida2 Mombre porDAT
]
]
r
]
]
]

Crear una nueva solicitud

Eliminar la solicitud seleccionada.

lr

Modificar la solicitud seleccionada.

&

Consultar la solicitud seleccionada.

Pulsando uno de los botones anteriores (crear, modificar o consultar) se accede a la pantalla Datos de la
Solicitud, donde encontraremos los datos de cada alumno y del titulo.

¢ Datos de la Solicitud [GITUMO04] _ ol =l
“7 | ‘ | | '_Ja| 3 ‘ = | %| =l | Ve | b4 | Pendiente de emviar ALTA
SOLICITUC
*NOrden 5 Lugar de nacimienta |
*Frimer apellido | *F. Macimiento
*Segundo apellido “MNota (Calit)
*Mombre *Cgdigo Titulo | | S

*DNI S MIE § Pasap. - *F. Fin Estudios

*F. Pago TasalF. Solicitud (si es exents)

*Saxo - Causa de Exenciénr| Se
*Pais Macimiento |E ESPAMNA ) Importe Tasas

Prov. Nacimiento | % | 1. Reg. Original
huni. Macimiento e F E){ped_ Origina|
*Nacionalidad [ |ESPANOLA S Dz

Excluido por D.AT
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Para los niveles educativos 13 (Ensefianza Secundaria Obligatoria), 14 (FP Basica), 32 (Ensefianza
Secundaria Adultos) y 88 (PCPI voluntario), no sera posible insertar ni la Fecha de Pago Tasa/F. Solicitud
ni Importe Tasas. Ademas, debe coincidir la fecha de fin de estudios con el afio de propuesta.

Para niveles educativos distintos de los anteriores, el afio de pago de derechos debe coincidir siempre
con el ano de propuesta.

Para los niveles educativos 15 (Formacion Profesional Grado Medio) y 16 (Formacidon Profesional Grado
Superior) y tipo de ensefianza “LOGSE” sera necesario insertar primero la fecha fin de estudios y la
titulacién, ya que el formato de la nota varia en funcién de la fecha de fin de estudios (1 decimal si ha
terminado antes de julio de 2009 o 2 decimales si ha terminado a partir del 1 de julio de 2009).

El lugar de nacimiento debe cumplimentarse Unicamente cuando el pais de nacimiento sea distinto a

Espafia. Para los nacidos en Espafia, se cumplimentard el campo de municipio seleccionandolo del
catdlogo o lista de valores.

Una vez informados todos los campos pulsamos el botdn guardar| v |

3. Solicitud de duplicado

Desde la aplicacion GITU podremos solicitar duplicados de titulos que ya hayan sido expedidos. Para ello

accedemos a la opcién de menu:

Catalogos | Propuestas | Registro de Titulos  Entrega de Titulos  Impresion &ywuda Ventana  Salir
Carga de LE.S 2000 r Ctros Ficheros
Carga de Solicitudes de EQI
Propuestas v Solicitudes
Propuestas v Solicitudes (Duplicados)
Erwina DAT
Consulta de Salicitudes

Propuestas = Propuestas y solicitudes

& iS[=1E3
O N e
*Centro Proponente | [ Se | Afio Prapuesta [2010 -
Domicili0| *M® Propuesta S
Localidad | Fecha de Propuesta
D.F. Unidad de Tramite |3 C.CAA
Pravincia  |Madrid
CENTRO DONDE SE FINALIZAN LOS ESTUDIOS _
D.ATerritarial
*Tipo Ensefianza | j
Centro fin de estudios | [
Damicilio |
Localidad |
1
DP. Nivel Educativo |

Seleccionamos el Afio Propuesta y pulsamos el botdon Anadir * |

La aplicacién calculard automaticamente el N2 de propuesta para el centro y ano introducido.
Cumplimentamos el resto de datos correspondientes al centro donde se finalizan los estudios y pulsamos el

botdn Aceptar |v|
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Una vez almacenada la propuesta, pulsamos el botdn Solicitudes que nos dard acceso a la ventana de consulta
de solicitudes.

& M= ES
H« “| > » TTE|%| i‘4|~/|x| CONSULTA
*Centro Prapanente [28000522 |ANTONIO MACHADO Se | *Afio Propuesta 2010 -
M. Educativa [16 |FORMACION PROFESIONAL GRADO SUPERIOR ePropuesta 5 e
Centra Fin E.
|28000522 |ANTOMNID MACHADO . Propuesta [25/0872010°
MN® Solicitudes |1
SOLICITUDES
Excluida
*M° Orden Apelidol Apellico? Mombre por DAT
' | C
| | | | r
| | | | r
| | | | r
| | | | r
| | | | r
| | | | r

En esta pantalla debemos pulsar el botdn de creacién & | para dar de alta una nueva solicitud.
En ese momento se nos abre la pantalla de detalle de las solicitudes donde insertaremos los datos.

Hay que tener en cuenta que para poder solicitar un duplicado de un titulo la solicitud original debe haber
sido registrada.

¥ 5o0licitudes Duplicadas [GITUMD1 4] =13
“7« | 4 | » | » | | % ‘ 2 | t:|":|| = | v | X | Pendiente de enviar ALTA
SOLICITUD
NeOrden I_E
DNI/NIE /Pasap. | =]
Cédiga Titula Original | | =
Primer apellido ’— Lugar de nacimiento |
Sequndoapelido| F.Nacimiento [ Nota(Calif) |
Nombre ,— F. Fin Estudios l—
S50 ’—L| F.'Pago Tas?.-F. Solicitud (si es exenta) ’7
Pais Nacimiento IE_ W el Trtulo. i ! ! J
Prov.Nacimiento | [ J ey | J

Importe Tasas
Muni. Nacimiento N°. Reg. Original ,7

Nacionalidad E ESPAMOLA F. Exped. Original
Causa Duplicidad | J

Excluido por DLAT

Una vez se accede a esta ventana, habra de introducir el dato DNI/NIE/Pasap. con el que se registro el titulo.

A continuacidn nos posicionamos en el campo Cddigo Titulo Original y pulsamos la lupa. Seleccionamos el
titulo original para el cual queremos solicitar el duplicado y automaticamente el resto de informacién se
visualizara en la pantalla, en la que podremos realizar modificaciones si fuera el motivo de la generacion del
duplicado. Los campos a modificar variaran segun la causa de duplicidad, no pudiéndose variar ningin datos
en los casos de extravio, deterioro o destruccion.

Pagina 7|16
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= | v | x | Registrada

SOLICITUD
N"Orden 1
DNI / NIE / Pasap. LI | ——
Cadigo Titulo Original | PSU4DDUDDED |HUMANIDADES ¥ CIEMCIAS BOCIALES S
Primer apellido [ Lugar de nacimiento |
apellido l—’—| F. Nacimiento 030501994 Nota (Calif.} 55
. Fi i /2010
Nombre [ Ffnfetuos
o m F. Pago Derechos
ILijer |
Cédigo de Titulo | 05040000060 |HUMANIDADES Y CIENCIAS
Pais Nacimiento [ [ESPANA o
P % Causa de Exencwénl?‘ Se
Prov. Nacimiento |02 |Albacete
J Importe Tasas

Muni. Nacimientojoos |ERETRIE |\ Reg. original 83383836967
Nacionalidad E ESPANOLA E F.Exped. Original |31-05-2010
Causa Duplicidad | ﬂ

Excluido por DAT

Para finalizar pulsamos el botdn Aceptar v’| vy quedaria grabada nuestra solicitud de duplicado.
El proceso de envio de esta solicitud serd igual que el de una solicitud de titulo normal.

Se recomienda leer la informacién sobre duplicados, modificados y reexpediciones para una correcta
tramitacion.

4. Envio a Inspeccion

La opcién de menu para enviar a Inspeccion es la siguiente:

@ http://desarrollo.madrid.org/forms servietform=GITL

ﬁ 4 > [ @ ~ Pagina » Seguridad » Herramientas =

Registro de Titulos  Entrega de Titulos  |mpr

Carga de LE.S 20007 Otros Ficheros
Carga de Solicitudes de EQI
Propuestas y Solicitudes
Eropuestas y Solicitudes

Propuestas v Solicitudes (Duplicados)
Solicitudes de la Propuesta
Conforme Inspeccidn

Ervioa DAT
Devolucion al Centro

El envio a Inspeccion solo lo puede realizar el Director del centro. El sistema comprobara en otras bases de
datos que el usuario estd reconocido en el cargo de Director.

Si desde GITU otro usuario distinto al Director intenta enviar la propuesta, se mostrara el siguiente mensaje:

Pagina 8| 16



da

Lol CONSEJERIA DE EDUCACION
Y JUVENTUD

Comunidad de Madrid DAT MADRID CAPITAL

Catdlogos Propuestas Registro de Titulos  Entrega de Titulos  |mpresidn Otros Procesos Ayuda Yentana  Salir

@ Envin a Inspeccisn [GITUPD03] =10l x|
EREEREEE
= Ceniro Proponente [ ﬂ

= Afio de Propuesta [2017 2
FechadeErina [ (Téngase en cuenta que para niveles 13, 32y 88 la fecha de envio a DAT.
es |a fecha de expedicidn del titulo.)
I” Propuesta Ant. Cambio Transf.

Inspeccidn

Hota: Marque las propuestas gue van a ser enviadas N de Registros comprobados o

PROPLESTAS i o
Erwio a Inspeccian ﬂ

Centro Fin de Estudios

He. Propuesta

T
—

0 Esta accidn sdlo la puede realizar el directar

La operacién de envio al Inspector finaliza cuando se marca el check de la propuesta a enviar y se valida ¥

i v B - 1 = ~ Paginav Seguridad = Herramientas v @~ [0 R

Catdlogos Propuestas Registro de Titulos  Entrega de Titulos  mpresion  Otros Procesos  Ayuda Ventana  Salir

PEEria a Inspeccidn [GITUPOD3] =1}
| | 'j"§|\j‘%| ;E_A‘\/|x| Solicitudes ‘
= Centra Proponente 22915983 [COPE DE VEG[aceptar ﬂ

* Afio de Propuesta [2017 o
Fechade Envioa [amzmoir (Téngase en cuenta que para niveles 13, 32 v 86 |a fecha de envin a DAT.

Inspeccion es lafecha de expedicion del titulo )

" Propuesta Ant. Cambio Transf.

Nota: Margue las propuestas que van a ser enviadas N° de Registros comprobados 0
PROPLUESTAS

N, Propuesta Wivel Educativo Centro Fin de Estudios
M1 BACHLLER 28019889

—
rr RP

Esta pantalla es util igualmente para saber qué propuestas no han sido adn enviadas a la Inspeccion.

Una vez enviada a Inspeccidon, el centro puede consultar - a través de la opcién de mend Gestiéon de
Inspeccidn/ Envio a DAT - el usuario que ha enviado la propuesta y, en su caso, el inspector que la ha visado,
asi como la fecha de remisidn. Siempre, por supuesto, que se trate de propuestas cuya tramitacién se ha
realizado integramente de modo telemético (desde marzo de 2018). Las propuestas anteriores se podran
consultar, pero no se mostrara la Fecha de Conformidad.

Se visualiza esta pantalla Unicamente de consulta para el centro.

Catdlogos Propuestas Registro de Titulos Entrega de Titulos  |mpresidn  Otros Procesos  Ayuda Yentana  Salir

Y& Gestion de Inspeccitn [GITUPONG] -10] x|
’T41|4|p|br| SIS EE S IR CONSULTA
*Centn 128019883 [LOPE DE VEGA | “pfin 17 v
M Educativo |05 [BACHILLERATO =7 de Propuesta |1 B
Centra Fin E.[28018889 [LOPE DE VEGA
Erviado por [GRUPO DE ADMINISTRACION Fecha de envig 1260212017
Conformidad por | Fecha de Conformidad
Nota: Margue las solicitudes que van a ser excluidas N° de Registros comprobados : 0
SOLICITUDES S
N®. Orden Apellidod Apellido2 Mombre por Inspeccidn
RES [<c=z | r
[ [ [ r
| | | r
| | | r
[ [ [ u

Pagina 9|16
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En cualquier momento de la tramitacidn, se podra consultar el estado de la propuesta en la pantalla de
PROPUESTAS Y SOLICITUDES o PROPUESTAS Y SOLICITUDES (DUPLICADOQS). La Unica variacidn es que se ha
incluido el nuevo estado de “Enviado a Inspeccién”.

Catdlogos Propuestas Registro de Titulos Entrega de Titulos Impresidn Ofros Procesos Ayuda Vgfitana  Salir

@3Propuesta de Titulos [GITUMODZ] P [=] S
|7« | 4 ‘ » | » | Tl ‘§'| 3 ‘ = | \/l b4 | Solicitudes | Enviada a D.A.T. CONSULTA
*Centro Propanente 28019883 LOPE DE VEGA ﬂ *Afio Propuesta [2017 -
Dormicilio [CALLE DE SAN BERNARDO 70 *Ne Propuesta 1 S
Localidad IMADRID Fecha de Propuesta [28712/2017
o 2807 [~ Propuesta Ant. Cambio Transf.
Unidad de Trimite |3C.CAA
CENTRO DONDE SE FINALIZAN LOS ESTUDIOS Provincia |Madnd
*Tipo Ensefianza |LOE - D ATenitorial |Madrid-Capit
Centro fin de estudios 20019883 [LOPE DE VEGA | Fecha de envio e
acentro
Domicilio [CALLE DE SAN BERNARDO 70
TRA
Localidad IMADRID
pPp. [28015 Nivel Educativo [05 7 |[BACHILLER
Hora..: U393

El Inspector, una vez comprobada la veracidad de los datos, dard el visto bueno y remitird la propuesta a la
DAT.

Si el Inspector o el personal de la DAT aprecian algun tipo de error en algun titulo, podran devolver
telemdticamente la propuesta al centro para que este proceda a corregir el problema y realice el envio
nuevamente. También podrdn excluir algun titulo de la propuesta indicando el motivo de la exclusion.

A continuacién, la Direccién de Area Territorial validara la propuesta y la remitira a la SGT para la generacién
del correspondiente nimero de registro de cada una de las solicitudes y la expedicién de los titulos.

5. Consulta de Solicitudes

Las solicitudes generadas en un centro pueden ser visualizadas con todo su contenido a través de la opcién
de menu Propuestas — Consulta de Solicitud.

@CDI’]SUIIa de Salicitud [GITUCO12) =100 x|
H7«|<|r|»|\m|%| =S| |X
Criterios
Primer apellida Segundo apelidn | Mnrifre |
DNISMIE IPasap. Centro Proponente [28032501 |LEONARDO D& VINCI S
Afio Propuesta - N de propuesta D. Area Tenitorial |4 [Madrid-Ceste 53
Centrao Fin de Estudios | [ %
Mivel Educativa [ % F. Propuesta
r~
SOLICITUD
ME*Orden F.Fin Estudios

Sexn F. Macimienta F. Pago Derechos

Pais Macimiento ’_ ’7 Importe Tasas ’7
Prov. Macimiento ’7 Causa de Exencwc’m’7|
moni Macimiento| [ causa Duplicidad [
MNacionalidad li ’7 Me. Req. Original ’7
Lugar Macirmiento | F.Exped. Original [

Nata (Calif) Cddigo Titulo [ |

Extinido porDAT[ | =]
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6. Consulta de Registro

Para consultar si un titulo ha sido anotado en el Registro oficial de Titulos se seleccionara la siguiente opcién
de menu:

Registro de Titulos = Consulta del Registro

Catalogos Propuestas | Begistro de Titulos  Entrega de Titulos  Impresidn &yuda Ventana  Salir

Consulta del Registro

%3 Consulta del Reistro [GITUCO04]

wl v ]m| w2 o]x]

Apellidos [ | Morrifre| e de Reg. |
DNUN\EIF'asap.l Gentro Proponents | | S | e Prop.

Centro de Fin de Estudios | | S Fechade Asiemul

Afin |201D vl Fecha de Expedicidn Nivel Educativo [ | S
N°. de RegistroAsientoTipo de Asiento  Apellidos y Mombre M°. Reg.Nac, F.Asiento F. Transm. BOCM

aaaaaannanr

Esta pantalla nos permite consultar los datos de las solicitudes registradas.

Para consultar los datos de una solicitud se cumplimentan los distintos criterios, nombre y apellidos, el afo
y el N2 de Registro y, activando el icono "Consultar Datos", se mostrara la informacion solicitada.

Para consultar todas las solicitudes de un centro en un afio, cumplimentamos el Cédigo del Centro, el Afio y
el Centro fin de Estudios y activamos el icono "Consultar Datos".

7. Entrega de Titulos

La anotacidn de la entrega de titulos se realiza desde la siguiente opcién de menu:

Entrega de titulos = Entrega de Titulos (para propuesta de titulos posteriores a 1 de
julio de 1999 o de octubre de 1999 si es de E.S.O)

Entrega de Titulos = Entrega de Titulos anterior a la transferencia (si se trata de titulos
anteriores al 1 de julio de 1999 o de octubre de 1999 en el caso de E.S.O.)

Catdlogos Propuestas Registro de Titulos Impresidn  Otros Procesos  Ayuda Mentana  Salir

.:{, Entrega de Titulos CL
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Se realizara la consulta en la ventana mediante la insercién obligatoria de los siguientes campos:

centro proponente, nivel educativo y n2 de propuesta. Posteriormente pulsamos sobre el botdn & |
para realizar la consulta de los mismos.

Al marcar el check de “Entrega alumno” se rellenard automaticamente la fecha del dia. De no ser la correcta
se puede modificar.

Catdlogos Propuestas RBegistro de Titulos Enfrega de Titulos Impresién Ayuda Ventana Salir

PHEntrega de Tiulos [GITUGDD3) =10l x|
F«I el @ 2felx]
Areateritorial |5 [Madrid-Capital i I° Titulos 13
Centro Propenente [28014119 |SAN JOSE DEL PARGUE E F. Recepcidn DAT [01H12017
*Nivel Educativa [13  |[GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA o F Entrega Centro 054122017
*N° Propuesta |4 *Afio Propuesta 2017 -
, DNI/NIE ' . F Recibo Entrega F. Entrega
Ord. Apellidos y Nombre Pasap. Modalidad N°Reg,  Devuelto DAT  Alumno  Alumno
131713000015 [& ¥ | I~
0 O Ko
13713000017 [& T r
13irisooo0ts [& T [otAtzorr
13ris00001a (& T [otmieorr [
13iriso000z20 (& T [ormizorr T
13irisoo002 [& T [otaieorr [

Como siempre, una vez introducidos los datos, se valida la acciéon #

8. Pantallas de Consulta

Catalogos Propuestas Registro de Titulos Entrega de Titulos  Impresidn Ayuda Yentana  Salir

Miveles Educativos
Areas Territoriales
Cadigos de Municipios
Codigos de Provincias
Coadigos de Paises
Cadigos de Titulo
Causas de Duplicidad
Causas de Exencion
Tasas

Tipo de Documento

Los centros podrdn consultar los catdlogos contenidos en GITU.

En el catdlogo de Tasas se podra obtener la informacién de las diferentes cuantias segun el afo
seleccionado.

9. Carga de solicitudes desde otro formato

Para cargar solicitudes que provienen de otros sistemas, utilizaremos las opciones de menu Carga de IES
2000 / Otros ficheros y Carga de solicitudes de EOI (Escuelas oficiales de idiomas). El fichero que se genera
desde el sistema externo tendrd la particularidad de que solo debe ser generado para aquellos alumnos que
previamente han pagado tasas.
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Catalogos Registro de Titulos  Entrega de Titulos  Impresion  Otros Procesos  Ayuda Yentana  Salir

Carga de |LE.S 2000 f Otros Ficheros
Carga de Solicitudes de EOI

Catalogos |2l Registro de Titulos  Entrega de Titulos  Impresidn Otros Procesos Ayuda Yentana  Salir

;{, Carga de |.E.5 2000/ Otros Ficheros
rga de Solicitudes de EOI

Con ambas opciones de mend, la aplicacién nos pedird que insertemos usuario y contrasefia. Para poder
acceder tendremos que utilizar el mismo usuario / contrasefia que hayamos introducido para acceder a la
aplicaciéon GITU.

El servidor nticmdes01 en Enterprise Server requiere un
nombre de usuario ¥ una contrasena.

Advertencia: este servidor esta solicitando que su nombre
de usuario v contrasefia se envien de forma no segura
{autenticacion basica sin conexion sequra).

Usuario: [ & EJ

Contrasefia:

[[Jrecordar contrasefia

l Aceptar ][ Cancelar ]

En funcidén de la opcidn de menu elegida, se abrira una de las siguientes ventanas:

Carga de Solicitudes del IES2000

Filtros de la carga

Introduzca los criterios de la carga y pulse "Continuar”-

Afio Propussta: 2010 [

Rellene los datos del fichero: [«\)

Nombre Fichero:

Continuar

Recuerde : La contrasefia caducara a los seis meses, debe renovarla periodicamente
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Carga de Solicitudes de EOI

Filtros de la carga

Introduzca los criterios de |a carga y pulse "Continuar”

Aiio Propuesta: 2010

Rellene los datos del fichero

Nombre Fichero: Examinar.
Continuar

Recuerde : La contrasefia caducard a los seis meses, debe renovarla periodicamente.

En la ventana de importacidn aparecera marcado en azul el centro al que pertenece el usuario con el que
nos hayamos conectado a la aplicacion. Este centro no serd posible cambiarlo.

Filtros de la carga

Introduzca los cntenos de la carga y pulse "Continuar”

Centro: 28030125 - ALUCHE

n
v

Aiio Propuesta: 201

Rellene los datos del fichero

Nombre Fichero: ‘Examinar

l Continuar

En primer lugar se seleccionara el afio de propuesta del fichero de texto que queremos importar. A
continuacidn, se pulsara el boton Examinar y seleccionaremos en nuestro disco duro el fichero a importar. El

fichero a importar debe tener extension .txt o .dat.
A continuacidn pulsamos el botén Continuar.

Si todo es correcto, la aplicacion mostrara un mensaje de contenido similar al siguiente:

Carga de Solicitudes de EOI

La carga se ha realizado correctamente

Se han cargado 11 solicitudes
Para la propuesta 2, aiio de propuesta 2009, nivel educativo 17

Si la carga del fichero genera errores, no se insertara ningun dato y la aplicacién mostrara el error
correspondiente. Por ejemplo...
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Carga de Solicitudes de EOI

L)—(I Errores en la carga de datos

El centro elegido (") y el centro del fichero ('28020545") no coinciden

No se ha cargado ninguna solicitud

Como nota aclaratoria hay que indicar que el fichero a importar debe cumplir una serie de caracteristicas,
debiendo estar correctamente tabuladas cada una de las columnas de cada fila, segun la siguiente estructura:

CAMPO - DESCRIPCION TAMARNO POSICION
Espacios 7 001 - 007
Cddigo del centro proponente 8 008 - 015
Ao de la propuesta, (formato: AAAA) 4 016 - 019
Nivel de estudios, (03,05,07,08,13,15,16,17,18) 2 020 - 021
Tipo de documento, (1- Certificado, 2 - Titulo) 1 022 - 022
Numero de la propuesta, (ejemplo: 001) 3 023 - 025
Numero de orden de la solicitud, (ejemplo: 0001) 4 026 - 029
Espacios 8 030 - 037
Primer apellido 50 038 - 087
Segundo apellido 50 088 - 137
Nombre 50 138 - 187
DNI - Pasaporte 11 188 - 198
Sexo, (1- Hombre, 2 - Mujer) 1 199 - 199
Cddigo de provincia 2 200 - 201
Cddigo de localidad 5 202 - 206
Localidad 48 207 - 254
Cddigo del pais 3 255 - 257
Cddigo de la nacionalidad 3 258 - 260
Fecha de nacimiento, (formato: AAAAMMDD) 8 261 - 268
Afio fin de estudios, (formato: AAAA) 4 269 - 272
Mes fin de estudios, (formato: MM) 2 273 -274
Espacios 2 275 - 276
Rama 4 277 - 280
Causa de duplicidad 1 281 - 281
Fecha de pago de derechos, (formato: AAAAMMDD) 8 282 - 289
NUmero de registro del titulo original 12 290 - 301
Espacios 22 302 - 323
Tipo de estudios, (1 - LGE, 2 - LOGSE) 1 324 - 324
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CAMPO - DESCRIPCION TAMARNO POSICION
Tipo de documento identidad, (1- DNI, 2 - Pasaporte) 1 325 - 325
Espacios 1 326 - 326
Modalidad del titulo 11 327 - 337
Fecha de expedicion del titulo original (AAAAMMDD) 8 338 -345
Cadigo del centro de finalizacion de estudios 8 346 - 353
Nota 4 354 - 357

Espacios 7 358 -364
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