Direcciéndel Area Territorial de Madrid Capital
0 CONSEJERIA DE EDUCACION E INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

SERVICIO DE INSPECCION EDUCATIVA
INSTRUCCIONES DE ACTUACION PARA EL TUTOR

De conformidad con el apartado Tercero.2 el profesor tutor valorar la aptitud para la
docencia del funcionario en practicas y efectuard la evaluacion de las capacidades didacticas del
candidato. Asimismo, dentro de dichas funciones, les formara y asesorara sobre los siguientes
aspectos:

e Asesoramiento en el aula.
Coordinacion didactica: curso y etapa.
Programacion General Anual.
Propuesta pedagdgica.
Elaboracion de las programaciones didacticas.
Participacion en la Comunidad Educativa.

Este asesoramiento serd compartido por el director del centro con el apoyo del equipo
directivo en los siguientes aspectos:

e Proyecto Educativo. Elaboracién y proceso de aplicacién.

e Adecuacién de las programaciones de aula a la propuesta pedagogica o concreciones del
curriculo.

e Plan de Atencién a la Diversidad.

e Plan de Convivencia del centro.

e Plan para el fomento de la lectura, el desarrollo de la comprension lectora y la mejora de
la expresion oral.

e Organizacion y funcionamiento de los 6rganos colegiados de gobierno.

¢ Memoria Administrativa: Documento de Organizacién del Centro (DOC), estadistica,
instalaciones, equipamiento, etc.

» Para el correcto desempefio de sus funciones, el profesor tutor asistira, al menos a dos
sesiones de clase mensuales de las que imparta el funcionario en practicas y le orientara en
todo lo que le presente dificultad y requiera una atencién especial.

> Al objeto de facilitar dicha labor de orientacion, el profesor tutor podra utilizar en sus
visitas al aula el documento denominado “Indicadores para la observacion en el aula”.

En el mes de marzo se le remitira la documentacién, que Vd. entregara a la Direccidn de su
centro a comienzos de abril de 2019, que sera la encargada de hacernos llegar los documentos
de evaluacion del funcionario en practicas.

La labor tutorial sera reconocida segun lo establecido en la Orden 2453/2018, de 25 de julio, de
la Consejeria de Educacién e Investigacion, que regula la formacidn permanente, la dedicacion
y la innovacion del personal docente no universitario de la Comunidad de Madrid.

Esta Comision de Evaluacién, una vez finalizado el curso 2018-2019, remitira a la Subdireccion
General de Formacion del Profesorado, la relacion de profesores tutores para que se incluya el
crédito de formacion en el Extracto de Formacion Individual.

Para cualquier duda o aclaracion puede ponerse en contacto con esta Comisién de
Evaluacion en el teléfono 917202384.
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