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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL SOBRE EL PROCESO DE
ADMISION Y MATRICULA DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO EN CICLOS
FORMATIVOS DE GRADO MEDIO Y CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR DE
LAS ENSENANZAS DE ARTES PLASTICAS Y DISENO EN LAS ESCUELAS DE ARTE DE
LA COMUNIDAD DE MADRID PARA EL CURSO ACADEMICO 2023/2024.

La Comunidad de Madrid ha regulado el acceso a las ensefianzas profesionales de Artes
plasticas y Disefio en las escuelas de arte mediante la siguiente normativa:

- El Decreto 187/2021, de 21 de julio, del Consejo de Gobierno, regula las pruebas de
acceso a ciclos formativos de formacién profesional y a las ensefianzas de Artes
Plasticas y Disefo y la prueba sustitutiva de los requisitos académicos establecidos para
el acceso a las ensefianzas deportivas de régimen especial y a las formaciones
deportivas en periodo transitorio en la Comunidad de Madrid.

- La Resolucion de 30 de noviembre de 2022, de la Direccion General de Educacion
Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial, por la que se convocan en la
Comunidad de Madrid en el curso académico 2022-2023 las pruebas de acceso a ciclos
formativos de formacion profesional y a las ensefianzas profesionales de artes plasticas
y disefio, asi como la prueba sustitutiva de los requisitos académicos establecidos para
el acceso a las ensefianzas deportivas de régimen especial y a las formaciones
deportivas en periodo transitorio.

Asimismo, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Real Decreto 596/2007, de 4
de mayo, la Comunidad de Madrid es competente para el establecimiento del porcentaje de
plazas de reserva para quienes accedan segun los supuestos recogidos en los articulos 15y
16 de dicha normativa.

Por todo ello, las presentes instrucciones establecen el proceso de admision y matricula de
alumnos de nuevo ingreso en las escuelas de arte de la Comunidad de Madrid, para el curso
académico 2023-2024.

En virtud del Decreto 236/2021, de 17 de noviembre, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion, Universidades, Ciencia y
Portavocia, en relacion con el Decreto 28/2022, de 15 de junio, del Consejo de Gobierno, por
el que se crea la Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, la Direccion
General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial dicta las
siguientes

Instrucciones

PRIMERA.- Ambito de aplicacion.

Las presentes instrucciones seran de aplicacion en las escuelas de arte de la Comunidad de
Madrid.
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SEGUNDA.- Gestion del proceso de admisién del alumnado.

1. La gestion del proceso de admision y matricula derivada de estas instrucciones se realizara
a través de la Secretaria Virtual del Sistema Integral de Gestién Educativa de la Comunidad
de Madrid (Raices), siguiendo el calendario establecido en las presentes instrucciones.

2. Con el fin de orientar a los solicitantes sobre el procedimiento a seguir (normativa, contenido
de las pruebas, instrucciones, calendario...), las escuelas de arte daran publicidad a toda la
informacion relativa al proceso de admision con anterioridad al 30 de marzo de 2023.

TERCERA.- Fases del proceso de admisién y matricula.

El proceso de admision y matricula constara de dos fases:
Fase 1: Solicitantes exentos de la realizacion de la prueba especifica.
Fase 2: Solicitantes que deben realizar la prueba especifica.

CUARTA.- Publicacion de vacantes.
Las escuelas de arte deberan publicar su oferta educativa autorizada junto con las vacantes

disponibles antes del inicio del plazo de presentacion de solicitudes para la admision, asi como
el calendario de actuaciones recogido como Anexo |.

QUINTA.- Adjudicacion de plazas.

1. La admisién del alumnado en las escuelas de arte de la Comunidad de Madrid se realizara
teniendo en cuenta los siguientes porcentajes de reserva de plazas:

a) Ciclos formativos de grado medio

VIA A: Aspirantes que superen la prueba especifica a los ciclos formativos de grado medio:
el 80 por ciento de las plazas.

VIA B: Aspirantes con requisito académico que estén exentos de la realizacién de la prueba
especifica: el 10 por ciento de las plazas.

VIA C: Aspirantes exentos de realizacion de la prueba especifica por acreditar experiencia
laboral de, al menos, un afio en sectores directamente relacionados con las competencias del
ciclo que se desea cursar: el 10 por ciento de las plazas.

b) Ciclos formativos de grado superior

VIA A: Aspirantes que superen la prueba especifica a los ciclos formativos de grado superior:
el 30 por ciento de las plazas.

VIA B: Aspirantes que estén exentos de la realizacion de la prueba especifica por estar en
posesion del titulo de Bachiller, modalidad de Artes o del Titulo de Bachillerato Artistico
Experimental: el 60 por ciento de las plazas.

VIA C: Aspirantes que estén exentos de la realizacion de la prueba especifica por poseer el
titulo de Técnico o Técnico Superior de Artes plasticas y Disefo; por presentar una titulacion
oficial de enseflanzas artisticas superiores o de ensefianza universitaria en alguna de las
siguientes disciplinas: artes plasticas, disefio, conservacion y restauracion de bienes
culturales, bellas artes o arquitectura; por acreditar experiencia laboral de, al menos, un afio
en sectores directamente relacionados con las competencias del ciclo que desea cursar: el 10
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por ciento de las plazas. Este porcentaje se distribuird equitativamente entre los tipos de
exencion.

Asimismo, se reservard un 5 por ciento de las plazas ofertadas para quienes rednan los
requisitos académicos de acceso y tengan un grado de discapacidad igual o superior al 33%,
acreditada por el certificado correspondiente emitido por el 6rgano competente, asi como otro
5 por ciento para los deportistas de alto nivel o rendimiento, en virtud del Real Decreto
971/2007, de 13 de julio, y del Decreto 37/2014, de 3 de abril.

2. En caso de no cubrirse la reserva en alguna de estas tres vias, las vacantes se adjudicaran
de forma proporcional al resto de las reservas.

3. Las plazas reservadas para los aspirantes que soliciten admision mediante la realizacion
de la prueba especifica se adjudicaran segun la calificacién obtenida en dicha prueba.

4. Para quienes accedan por estar en posesion del titulo de Bachiller, modalidad de Artes,
por poseer el titulo de Técnico o Técnico Superior de Artes plasticas y Disefio, por presentar
las otras titulaciones oficiales de ensefianzas artisticas superiores o de ensefianza
universitaria en alguna de las siguientes disciplinas de ambito artistico: artes plasticas, disefio,
conservacion y restauracion de bienes culturales, bellas artes o arquitectura, se considerara
como criterio de prioridad la mejor nota del expediente académico de la titulacion presentada,
en el supuesto de que el numero de solicitantes sea superior al de plazas vacantes. Dicha
titulacion quedara acreditada mediante la Certificacion Académica Personal, teniendo en
cuenta lo siguiente:

— En el caso de que las calificaciones del expediente académico sean una expresion
numeérica con mas de un decimal, se redondeara el segundo decimal por exceso, si
fuera igual o superior a 5y, por defecto, si fuera inferior a 5.

— En aquellos estudios en los que las calificaciones del expediente académico no tengan
expresion numérica, la determinacion de la nota media se realizara calculando la
media aritmética de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias de los
diferentes cursos que consten en la Certificacibn Académica Personal, previa
transformacion de la calificacion literal en numérica, segun el baremo siguiente:

Suficiente: 5,5

Bien: 6,5

Notable: 7,5

Sobresaliente: 9

Sobresaliente (M.H.): 10
5. En el supuesto de que el numero de solicitantes sea superior al de plazas vacantes para
quienes acceden por acreditar experiencia laboral de, al menos, un afio en sectores
directamente relacionados con las competencias del ciclo que se desea cursar, el criterio de

prioridad en la adjudicacion de las plazas vacantes sera la duracion de la experiencia laboral
acreditada.

6. Los casos de empate que puedan producirse dentro de cada via de acceso se resolveran
teniendo en cuenta el sorteo publico que la consejeria con competencias en materia de
educacioén celebra anualmente para regular los procesos de admisién de alumnos en centros
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sostenidos con fondos publicos, y cuyo resultado es comunicado a la Agencia para la

Administracion Digital de la Comunidad de Madrid para su aplicacion a través de la plataforma
de Secretaria Virtual.

SEXTA.- Presentacion de solicitudes.

1. El plazo de presentacion de solicitudes para los solicitantes que quieran acceder por
cualquiera de las tres vias se realizara del 19 al 30 de junio de 2023, ambas fechas incluidas,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Las solicitudes y la documentacion que proceda podran presentarse de forma telematica
en el Registro Electrénico General de la Comunidad de Madrid a través del acceso habilitado
para ello en el portal de internet de la Comunidad de Madrid (www.comunidad.madrid), en la
direccion electronica: sede.comunidad.madrid.

No obstante, se recomienda la tramitacion a través de la Secretaria Virtual del sistema de
gestion educativa Raices de la Comunidad de Madrid,
https://raices.madrid.org/secretariavirtual, cuyo enlace sera igualmente accesible a través de
la pagina web de la Comunidad de Madrid, y siendo dirigida al director de la escuela a la que
se opta en primer lugar.

El acceso a la Secretaria Virtual podra hacerse con uno de los Certificados Electronicos
reconocidos o cualificados de firma electrénica, que sean operativos en la Comunidad de
Madrid y expedidos por los prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de
servicios de certificacion” o cualquier otro sistema de firma electrénica que la Comunidad de
Madrid considere valido en los términos y condiciones que se establezcan para cada tipo de
firma.

Asimismo, de conformidad con la Resoluciéon de 12 de marzo de 2018, de la Direcciéon General
de Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano, por la que se establecen las condiciones
de uso de firma electrénica no criptografica, en las relaciones de los interesados con los
o6rganos de la Administracion de la Comunidad de Madrid, sus Organismos Publicos y
Entidades de Derecho Publico, la presentacion de la solicitud podr& hacerse con el sistema
de autenticacion cl@ve, mediante el registro en el sistema @SCV o, en caso de disponer de
las credenciales de acceso a la plataforma Roble (Raices), con su usuario y contrasefia.

b) De forma presencial, en la secretaria de la escuela a la que se opta en primer lugar o en
cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 apartados b), c), d) y e) de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, debiendo, en todo caso, indicarse como destinatario el director de la escuela en la
gue se presenta la documentacion.

Si la solicitud se presenta en una oficina de Correos, deberd llevarse en sobre abierto para
gque la misma sea fechada y sellada por el personal de Correos antes de que se proceda a su
certificacion, y se remitird a la escuela a la que se opta en primer lugar.

3. Los solicitantes de admision presentaran junto con la solicitud, segun corresponda:

- Documentacion acreditativa de la identidad (DNI, NIE, pasaporte, permiso de
residencia temporal o definitiva, tarjeta de extranjero o visado).

- Titulo de familia numerosa.

- Documentacion que acredite la condicion de familia monoparental.
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- Documentacion acreditativa de requisitos académicos de acceso.

- Documentacion justificativa de la exencion de la prueba especifica.

- Documentacion acreditativa de inscripcion en la prueba especifica de acceso a ciclos
formativos de grado medio.

- Documento justificativo que acredite el pago del precio publico por inscripcién en la
prueba especifica de acceso a ciclos formativos de grado superior.

- Documentacion acreditativa de experiencia laboral.

- Documentacion acreditativa de la resolucién del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional que concede la correspondiente homologacion de estudios extranjeros.

- Documentacion acreditativa del grado de discapacidad.

- Documentacion acreditativa de la condicién de deportista de alto nivel o rendimiento
(certificacion oficial del CSD o copia autenticada del BOE donde se publica la
resolucion que incluye al solicitante)

4. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder
de la Administracion de la Comunidad de Madrid.

5. Cada solicitante presentard una unica solicitud, aunque solicite admision en diferentes
escuelas de arte.

6. Cada solicitante podra incluir un méaximo de 10 ciclos formativos por orden de preferencia
en cada una de las escuelas solicitadas. En el caso de solicitar plaza en varias escuelas de
arte deberé consignarlo en el apartado correspondiente en la misma solicitud de admision.

Los solicitantes que, dentro del periodo de inscripcion, tengan que modificar una solicitud ya
presentada, deberéan dirigirse a la secretaria de la escuela de arte solicitada en primera opcion.

SEPTIMA.- Publicacion de listas.

1. Las listas provisionales de solicitantes inscritos, asi como de solicitantes excluidos junto
con las causas de su exclusion se publicaran el 10 de julio de 2023 en las escuelas de arte.

2. Ademas, los solicitantes podran consultar dicha informacion a través de la Secretaria
Virtual del Sistema Integral de Gestion Educativa de la Comunidad de Madrid (Raices).

3. Para los solicitantes de admision por la via B o C, los centros tendran que publicar la nota
media del expediente académico o la duracion de la experiencia laboral acreditada.

4. El periodo de reclamacion a dichas listas provisionales seréa del 10 al 12 de julio de 2023,
ambas fechas incluidas, pudiendo aportar, a través de la Secretaria Virtual de Raices o en la
secretaria de la escuela de arte consignada en primera opcion, y dirigida al director, la
documentacién complementaria que pudiera subsanar los motivos de la exclusién.

5. El 14 de julio de 2023 se publicaran en las escuelas de arte, las siguientes listas:
- Lista definitiva de solicitantes admitidos, exentos de realizar la prueba especifica.

- Lista de espera de solicitantes no admitidos, exentos de realizar la prueba especifica,
ordenados por nota de expediente académico o, en su caso, por duracion de la
experiencia laboral.

- Lista definitiva de solicitantes inscritos en el proceso de admisioén que deben realizar
la prueba especifica.

6. El 13 de septiembre de 2023 se publicaran las siguientes listas:
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- Lista de calificaciones de la prueba especifica.
- Lista provisional de solicitantes admitidos que hayan superado la prueba especifica.

Los solicitantes dispondran de los dias 14 y 15 de septiembre de 2023 para presentar las
reclamaciones que consideren a dichos listados.

7. El dia 18 de septiembre de 2023 se publicara la lista definitiva de los solicitantes admitidos
que hayan superado la prueba especifica, asi como la de solicitantes en lista de espera que
hayan superado la prueba especifica y no hayan sido admitidos, ordenados por la puntuacién
obtenida en la prueba.

8. Contra estas listas podré interponerse, en el plazo de un mes, recurso de alzada ante la
Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, de la Comunidad de Madrid, cuya
resolucion pondré fin a la via administrativa.

OCTAVA.- Formalizacién de Matricula.
1. Fase 1.

a) Solicitantes de nuevo ingreso admitidos exentos de la realizacion de la prueba
especifica: del 17 al 21 de julio de 2023, ambas fechas incluidas.

b) Solicitantes de nuevo ingreso exentos de la realizacién de la prueba especifica
que estén en lista de espera: el 24y 25 de julio de 2023, en el caso de producirse
vacantes.

2. Fase 2.

a) Solicitantes de nuevo ingreso admitidos tras la realizacién y superacién de la
prueba especifica hasta el 20 de septiembre de 2023.

b) Solicitantes de nuevo ingreso en lista de espera tras la realizacion y superacién
de la prueba especifica, el 21 de septiembre de 2023, en el caso de producirse
vacantes.

3. Una vez finalizado el plazo de matricula de los aspirantes admitidos por acceso directo, ViA
B y VIA C, se procedera a la formalizacion de matricula de los solicitantes de traslado y
reingreso admitidos los dias 26, 27 y 28 de julio de 2023.

4. Los solicitantes que no formalicen la matricula en el plazo establecido perderan la plaza
adjudicada.

5. Del 25 al 29 de septiembre de 2023, las escuelas de arte podran completar las plazas que
hayan quedado vacantes una vez finalizado el proceso de admision.

6. La formalizacion de matricula en ciclos formativos de grado superior lleva asociados unos
precios publicos que los solicitantes admitidos podran abonar mediante la aplicacion
informética “Pago de tasas, precios publicos y otros ingresos” de la Comunidad de Madrid,
disponible en la direccion web: https://gestiona7.madrid.org/rtas webapp pagotasas/#!/main.
La tramitacion del pago de los precios publicos requiere seleccionar un centro gestor, que
deberad ser la escuela de arte en la que el solicitante ha sido admitido. Una vez
cumplimentados de forma telematica los formularios de precios publicos, se podran abonar
por via telemética, siendo necesario para ello disponer de certificado digital. Asimismo, los
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documentos se podran imprimir y presentarse para abono en alguna de las entidades
colaboradoras que prestan el servicio de recaudacién de la Comunidad de Madrid.

7. La matricula quedara formalizada una vez que el solicitante admitido o persona autorizada
haya presentado el justificante de abono de los precios publicos, asi como la documentacién
requerida en la Secretaria Virtual de la plataforma de gestién educativa Raices.

8. Iniciado el curso académico, podran presentarse solicitudes de admision por traslado hasta
el dia 1 de abril de 2022, cuando concurran circunstancias que asi lo justifiquen. Estas
solicitudes podran ser aceptadas solamente en el caso de que hubiera plazas vacantes en el
ciclo y curso correspondiente.

NOVENA.- Prevencion, higiene y promocion de la salud frente a la Covid-19.

Las escuelas de arte aplicaran las medidas vigentes de prevencion, higiene y promocién de
la salud frente a COVID-19 para centros educativos establecidas por el Ministerio de
Educacion y Formacién Profesional, asi como, en su caso, las que establezcan la Consejeria
de Sanidad o la Vicepresidencia, Consejeria de Educaciéon y Universidades.

6982511

DECIMA .- Proteccion de datos.

En lo referente a la obtencion de datos personales de los solicitantes o sus representantes
legales y a la seguridad y confidencialidad de estos, se atendera a lo dispuesto en el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y en lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

UNDECIMA.- Difusion.

Las direcciones de éarea territorial adoptaran las medidas oportunas para que las presentes
instrucciones tengan la pertinente difusion y conocimiento en sus respectivos ambitos
territoriales, entre las que se contard su traslado al Servicio de Inspeccion Educativa y a las
escuelas de arte de la Comunidad de Madrid.
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ANEXO |

CALENDARIO DE ACTUACIONES DE ADMISION Y MATRICULA EN CICLOS
FORMATIVOS DE GRADO MEDIO Y SUPERIOR EN LAS ESCUELAS DE ARTE

FECHAS
Del 19 al 30 de junio de 2023

10 de julio de 2023

Del 10 al 12 de julio de 2023

14 de julio de 2023

Del 17 al 21 de julio de 2023

24 y 25 de julio de 2023

26, 27y 28 de julio de 2023

13 de septiembre de 2023

14y 15 de septiembre de 2023

18 de septiembre de 2023

Hasta el 20 de septiembre de 2023

21 de septiembre de 2023

Del 25 al 29 de septiembre de 2023

ACTUACIONES

Presentacion de solicitudes de admision para el
curso académico 2023-2024.

Publicacién de listas provisionales de solicitantes
inscritos.

Periodo de reclamacion a las listas provisionales de
solicitantes inscritos.

Publicacion de lista definitiva de solicitantes
admitidos, exentos de realizar la prueba especifica.

Publicacion de lista de espera de solicitantes no
admitidos, exentos de realizar la prueba especifica.

Publicacién definitiva de lista de solicitantes inscritos
en el proceso de admisién que deben realizar la
prueba especifica.

Formalizacion de matricula de solicitantes admitidos,
exentos de la realizacién de la prueba especifica.

Formalizacion de matricula de solicitantes en lista de
espera, exentos de la realizacion de la prueba
especifica en el caso de producirse vacantes.

Formalizacién de matricula de solicitantes de
traslado y reingreso admitidos.

Publicacion de lista de calificaciones de la prueba
especifica.

Publicacion de lista provisional de solicitantes
admitidos que han superado la prueba especifica.

Periodo de reclamacion a la lista provisional de
solicitantes admitidos que han superado la prueba
especifica.

Publicacion de lista definitiva de solicitantes
admitidos que han superado la prueba especifica.

Publicacién de solicitantes en lista de espera que
han superado la prueba especifica y no han sido
admitidos.

Formalizacion de matricula de solicitantes admitidos
tras la realizacién y superacién de la prueba
especifica.

Formalizacion de matricula de solicitantes en lista de
espera tras la realizacién y superacién de la prueba
especifica en el caso de producirse vacantes.

Las escuelas de arte podran completar las plazas
que hayan quedado vacantes una vez finalizado el
proceso de admision.
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CENTRO

Escuelade
Arte n° 10

Escuelade
Arte
“La Palma”

Escuelade
Arte n® 3

Escuelade
Arte
“Francisco
Alcantara”
de Ceramica

Escuelade
Arte
“Alberto
Corazén” en
Alcala de
Henares

Direccion General

de Educacion Secundaria,

Formacion Profesional
y Régimen Especial

VICEPRESIDENCIA
Y UNIVERSIDADES

DIRECCION

Avda. Ciudad de
Barcelona, 25
28007 - Madrid

C/ de la Palma, 46
28004 - Madrid

C/ de los Estudios,1
28012 - Madrid

C/ de Francisco y
Jacinto Alcantara, 2
28008 - Madrid

C/ Alalpardo,2
28806 - Alcala de
Henares

CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO Il

DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FAMILIA PROFESIONAL DE COMUNICACION GRAFICA Y AUDIOVISUAL

CFGS en Fotografia

CFGS en llustracion

CFGS en Grafica Impresa

CFGS en Gréfica Interactiva

CFGS en Animacion

FAMILIA PROFESIONAL DE ARTES APLICADAS AL LIBRO
CFGS en Grabado y estampacion

FAMILIA PROFESIONAL DE DISENO DE PRODUCTO
CFGS en Mobiliario

CFGS en Modelismo Industrial

CFGS en Modelismo y Maquetismo

FAMILIA PROFESIONAL DE DISENO DE INTERIORES
CFGS en Arquitectura Efimera

CFGS en Escaparatismo

CFGS en Proyectos y Direccién de Obras de Decoracion
FAMILIA PROFESIONAL DE ARTES APLICADAS A LA INDUMENTARIA
CFGS en Modelismo de Indumentaria

CFGS en Estilismo de Indumentaria

FAMILIA PROFESIONAL DE ARTES APLICADAS A LA INDUMENTARIA
CFGM en Artesania de Complementos de Cuero

FAMILIA PROFESIONAL DE ARTES APLICADAS AL MURO
CFGS en Artes Aplicadas al Muro

FAMILIA PROFESIONAL DE ESCULTURA

CFGS en Técnicas Escultéricas

CFGS en Técnicas Escultéricas en Madera

CFGS en Técnicas Escultéricas en Metal

CFGS en Técnicas Escultdricas en Piedra

CFGS en Escultura Aplicada al Espectaculo

CFGS en Fundicion Artistica

FAMILIA PROFESIONAL DE ESMALTES ARTISTICOS
CFGS en Esmalte Artistico al Fuego sobre Metales

FAMILIA PROFESIONAL DE JOYERIA DE ARTE

CFGS en Joyeria Artistica

CFGS en Orfebreria y Plateria Artisticas

FAMILIA PROFESIONAL DE CERAMICA ARTISTICA
CFGM en Alfareria

CFGM en Decoracion Ceramica

CFGS en Ceramica Artistica

CFGS en Modelismo y Matriceria Ceramica

CFGS en Recubrimientos Ceramicos

FAMILIA PROFESIONAL DE COMUNICACION GRAFICA Y AUDIOVISUAL

CFGS en Fotografia

CFGS en llustracion

CFGS en Gréfica Publicitaria
CFGS en Gréfica Audiovisual
CFGS en Cémic
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